
 
 

 
 

 

Überblick zur Rechnungsausstellung 

 

Pflichtangaben auf jeder Rechnung 

 Name+Anschrift+UID des Ausstellers 

 Name+Anschrift des Kunden 

 fortlaufende Rechnungsnummer 

 Beschreibung der Lieferung/Leistung  

 Lieferdatum bzw. Zeitraum der Leistungserbringung 

 Entgelt brutto+netto, Steuersatz+Steuerbetrag oder Hinweis auf 

Befreiung 

 

Rechnungsbetrag über EUR 10.000,- 

 zusätzlich zu den obigen Rechnungsbestandteilen ist hier auch die 

UID-Nummer des Kunden anzuführen 

 

elektronische Rechnung? 

 zulässig, wenn ein verlässlicher Prüfpfad für die 

Ordnungsmäßigkeit besteht 

 elektronische oder papiermäßige Aufbewahrung 

 Kopien sind zu kennzeichnen (Mehrfachversand) 

 

Nachdruck/Neuausstellung von Rechnungen? 

 unbedingt kennzeichnen mit einem Hinweis (z.B. Kopie, Nachdruck, Duplikat etc.) 

auch wenn die zweite Übermittlung elektronisch erfolgt (e-mail, Fax ...) 

 
Bitte beachten Sie, dass je nach Rechtsgeschäft ev. noch weitere Angaben erforderlich sein 

können – für Fragen stehen wir Ihnen selbstverständlich jederzeit gerne zur Verfügung.  

 

ein Service von 



Musterlieferant GmbH 
Mustergasse 1/2/3 

6300 Wörgl 
Tel. 05332 12345 – Fax DW 7 

 
FN 12345a  DVR: 123456 
Handelsgericht Innsbruck  UID-Nummer. ATU12345678 

Ein Service von   

1 

___________________________________________________________________ 

Firma 

Musterkunde GmbH 

 

Testgasse 1 

6300 Wörgl  

Wörgl, am 22. Jänner 2011 

Ihre UID-Nummer: ATU9876542  

Rechnung Nr. 123  

Lieferung vom: 15. 1. 2011 (oder z.B.  Leistung von 2. bis 15. 1. 2011)  

Menge Einheit Artikel Art.nr. Einzelpreis  Betrag EUR  

250 Stück Ordner A4 breit 1234            1,50   375,00  

500 Stück Ordner A4 schmal 4321            1,25   625,00  

1 Stück Frankiermaschine 987         500,00   500,00  

Rechnungsbetrag netto (exkl. USt) 
1.500,00 

zuzüglich 20% Umsatzsteuer  
  300,00  

Gesamtbetrag brutto (inkl. USt)  1.800,00  

 
Zahlungsbedingung: 10 Tage 2% Skonto, 30 Tage netto 

Wir danken für den Auftrag und ersuchen um Überweisung auf unser Konto Nr. 123.456.78 bei der Bank Österreich, BLZ 98765  
 

 Rechnungs(brutto-)betrag unter € 400,- über € 400,- über € 10.000,- 

1 Name und Anschrift des 

Rechnungsausstellers x x x 

2 Beschreibung der Lieferung oder 

Leistung (Menge, Artikel etc.) x x x 

3 
Lieferdatum bzw. Zeitraum der Leistung x x x 

4 Entgelt für die Lieferung/Leistung 

(brutto inkl. Umsatzsteuer) x x x 

5 Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung 

oder Übergang der Steuerschuld x x x 

6 
Ausstellungsdatum x x x 

7 
Name und Anschrift des Kunden   x x 

8 
Steuerbetrag und Entgelt netto   x x 

9 
UID des Rechnungsausstellers   x x 

10 
fortlaufende Rechnungsnummer   x x 

11 
UID des Kunden     x 
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